
ZARZĄDZENIE NR 19.Z.2014 
Dyrektora Gi azju  r  i . Króla Władysława Jagiełły  

z dnia 05 maja 2014r 
 

 
w sprawie: wprowadze ia wew ętrz ego regula i u zasad realiza ji za ówień 
pu li z y h wyłą zo y h z o owiązku stosowa ia ustawy Prawo za ówień pu li z y h 
w Gi azju  r  i . Króla Władysława Jagiełły w Działdowie 

 
Na podstawie art. 69 ust.1, pkt 3 w związku z art. 44, ust 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku 

o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240)  oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 

 r. o sa orządzie g i y  Dz. U. z  r. Nr , poz.  ze z .  zarządza , o 
astępuje: 

 

§ 1 
 

1. Wprowadza się wew ętrz y regula i  zasad realiza ji za ówień pu li z y h wyłą zo y h 
z o owiązku stosowa ia ustawy z d ia  sty z ia  r. Prawo za ówień pu li z y h  Dz. 
U. z 2013r., poz. 907 z póź . zm.) w Gi azju  r  i . Króla Władysława Jagiełły 
w Działdowie, który sta owi załą z ik do i iejszego )arządze ia. 

2. Regula i , o który  owa w ust.  stosuje się do za ówień pu li z y h a dostawy, usługi 
i ro oty udowla e, który h wartość ie przekra za kwoty określo ej w art.  pkt.  ustawy 
z d ia  sty z ia  r. Prawo za ówień pu li z y h. 

 

§ 2 
 

1. Wyko a ie )arządze ia powierza się kierownikowi gospodarczemu Gimnazjum nr 1 im. Króla 

Władysława Jagiełły w Działdowie. 
2. Nadzór ad wyko a ie  )arządze ia sprawuje Dyrektor Gimnazjum nr 1 im. Króla 

Władysława Jagiełły w Działdowie. 

 

§ 3  
 

 Traci moc )arządze ie r /Z/2009 z dnia 6 stycznia 2009r. Dyrektor Gimnazjum nr 1 im. Króla 

Władysława Jagiełły w Działdowie w sprawie: wprowadze ia wew ętrz ego regula i u 
udzielania zamówień  pu li z y h, który h wartość ie przekra za wyrażo ej w złoty h 
równowartoś i kwoty .  euro.  

§ 4  
 

)arządze ie w hodzi w ży ie z d ie  podpisa ia. 
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)ałą z ik  
do )arządze ia Nr 19.Z.2014 

Dyrektora Gimnazjum nr 1 im. Króla 

Władysława Jagiełły w Działdowie  
z dnia 05.05.2014r. 

 

 

 

 

 

 

 

 

WEWNĘTRZNY REGULAMIN 

ZASAD REALIZACJI ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH  

WYŁĄCZONYCH Z OBOWIĄZKU STOSOWANIA USTAWY 

PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH  

W  GIMNAZJUM NR  IM. KRÓLA WŁADYSŁAWA JAGIEŁŁY                               

W DZIAŁDOWIE 
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NINIEJSZY REGULAMIN STOSUJE SIĘ DO ZAMÓWIEŃ NA DOSTAWY, USŁUGI I ROBOTY 

BUDOWLANE, KTÓRYCH WARTOŚĆ NIE PRZEKRACZA KWOTY OKREŚLONEJ W ART.  PKT. 

 USTAWY Z DNIA  STYCZNIA R. PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

 

§ 1 

Regula i  reguluje realiza ję za ówień, który h wartość ie przekra za wyrażo ej w złoty h 
rów owartoś i kwoty  000 EURO. 

 

§ 2 

1. Ilekroć w regula i ie jest owa o: 
1) Ustawie – ależy przez to rozu ieć ustawę z d ia  sty z ia  r. Prawo za ówień 
publicznych (tekst jednolity z 2013r. , poz. , z póź . zm.); 

2) Regulaminie – ależy przez to rozu ieć wew ętrz y regula i  zasad realiza ji 
za ówień pu li z y h wyłą zo y h z o owiązku stosowa ia ustawy Prawo za ówień 
publicznych w Gi azju  r  i . Króla Władysława Jagiełły w Działdowie; 

3) Za awiają y  - ależy przez to rozu ieć Dyrektora Gimnazjum nr 1 im. Króla 

Władysława Jagiełły w Działdowie lu  oso y przez iego upoważ io e; 
4) Wykonawcy – ależy przez to rozu ieć oso ę fizy z ą, oso ę praw ą al o jed ostkę 
orga iza yj ą ieposiadają ą oso owoś i praw ej, która u iega się o udzielenie 

zamówienia; 

5) Zamówieniu - ależy przez to rozu ieć u owy odpłat e zawiera e iędzy 
)a awiają y  a Wyko aw ą, który h przed iote  są usługi, dostawy lu  roboty 

udowla e o wartoś i do .000,00 EURO. 

6) Dostawach - ależy przez to rozu ieć a ywa ie rzeczy, praw oraz innych dóbr, 

w sz zegól oś i a podstawie u owy sprzedaży, dostawy, aj u, dzierżawy oraz leasi gu; 
7) Usługa h - ależy przez to rozu ieć wszelkie świad ze ia, który h przed iote   ie są 
roboty budowlane lub dostawy; 

8) Robotach budowlanych - ależy przez to rozu ieć wyko a ie al o zaprojektowa ie 
i wykonanie robót budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo 

udowla e Dz. U. z  r. Nr , poz. , z póź . z . , a  także realiza ję o iektu 
budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo udowla e, za po o ą 
dowol y h środków, zgod ie z wy aga ia i określo y i przez )a awiają ego;  
9) Wartoś i za ówie ia – ależy przez to rozu ieć sza u kową wartość za ówie ia, 
ustalo ą przez za awiają ego z ależytą stara oś ią, ez podatku od towarów i usług 
(VAT); 

10) Najkorzystniejszej ofercie – ależy przez to rozu ieć ofertę, która przedstawia 
ajkorzyst iejszy ila s e y i i y h kryteriów od oszą y h się do przed iotu 

za ówie ia, al o ofertę z aj iższą e ą.  
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§  3 

Zakres o owiązywa ia 

1. Regula i  określa wew ętrz ą orga iza ję postępowa ia w sprawa h udziela ia 
za ówień pu li z y h a dostawy, usługi lu  ro oty udowla e, który h wartość 
szacunkowa nie przekracza 30 000 euro. 

2. Do udziela ia powyższy h za ówień ależy stosować posta owie ia i iejszego 
regulaminu. 

3. Udziele ie za ówie ia jest dopusz zal e jedy ie w gra i a h wydatków, które zostały 
ujęte w udże ie )a awiają ego, oraz z za howa ie  astępują y h zasad: 

 elowoś i i osz zęd oś i gospodar oś i , z zapew ie ie  ajlepszy h efektów z da y h 
akładów przewidzia y h w przepisa h ustawy o ra hu kowoś i i ustawy o fi a sa h 

publicznych; 

 ter i owoś i realiza ji zadań pu li z y h;  
 wy oru ajkorzyst iejszej oferty, iorą  pod uwagę zarów o oferowa ą e ę jak i i e 

kryteria od oszą e się do przed iotu za ówie ia. 
4. Niedopusz zal e jest dziele ie i za iże ie wartoś i za ówie ia w elu o i ię ia 

o owiązku stosowa ia ustawy. 
 

§  4 

Ustale ie wartoś i sza u kowej za ówie ia pu li z ego 

1. Zamówienia, który h wartość sza u kowa etto w skali roku ie przekra za rów owartoś i 
kwoty   euro, zgod ie z Pla e  za ówień – ogą yć doko ywa e wyłą z ie a 
podstawie pro edur określo y h i iejszy  regula i e  z po i ię ie  try ów 
wymienionych w ustawie Prawo za ówień pu li z y h. 

2. Do sza owa ia wartoś i za ówie ia odpowied io stosuje się przepisy art. , art.  oraz 
art. 34 ustawy Prawo za ówień pu li z y h z dnia 29 stycznia 2004 r. 

3. Wartość za ówie ia pu li z ego określo ą w euro o li za się zgod ie z zasadami 

określo y i w Prawie za ówień pu li z y h, tj. dzielą  wartość etto za ówie ia 
pu li z ego w złoty h przez kurs euro określo y w o owiązują y h a dzień przeli ze ia 
przepisa h, wyda y h a podstawie art.  ust.  Prawa za ówień pu li z y h. 

 

§  5   

Zasady udziela ia za ówień pu li z y h 

1. )a awiają y przygotowuje i przeprowadza postępowa ie w sprawie udziele ia 
za ówie ia pu li z ego w sposó  zapew iają y za howa ie u z iwej ko kure ji oraz 
równe traktowanie wykonawców. 

2. Czy oś i związa e z przygotowa ie  oraz przeprowadze ie  postępowa ia w sprawie 
udziele ia za ówie ia wyko ują oso y zapew iają e ezstro ość i o iektywiz . 

3. )a ówie ia udziela się wyłą z ie wyko aw y wy ra e u zgod ie z przepisa i 
regulaminu. 

4. Postępowa ie jest jaw e. 
5. )a awiają y oże ogra i zyć dostęp do i for a ji związa y h z postępowa ie  tylko 

wów zas, gdy przepisy ustaw sz zegól y h tak sta owią. 
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6. W trak ie prowadzo ego postępowa ia ie podlegają ujaw ie iu i for a je sta owią e 
taje i ę przedsię iorstwa w rozu ie iu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.                   

o zwal za iu ieu z iwej ko kure ji Dz. U. z  r. Nr , poz. , z póź . z . , jeżeli 
wyko aw a, ie póź iej iż w ter i ie składa ia ofert zastrzegł, że ie ogą yć o e 
udostęp ia e, za wyjątkie  zawarty h w oferta h i for a ji doty zą y h: azwy fir y  
wykonawcy i jego adresu, ceny, terminu wykonania zamówienia publicznego, okresu 

gwara ji i waru ków płat oś i. 
7. Postępowa ie prowadzi się  z za howa ie  for y pise ej i w języku polski .  

 

§  6   

Ogłosze ia 

1. )aprosze ie do składa ia ofert, o który  owa w regula i ie, )a awiają y 
zamieszcza na stronie internetowej www.Jedynka–dzwo.szkola.pl - zakładka 
zamówienia publiczne (oferty)  

2. )a awiają y jest o owiąza y udoku e tować za iesz ze ie zaprosze ia w sposó  
określo y w ust. . 

 

§  7  

Procedury udziela ia za ówień pu li z y h 

1. Pro edury udziela ia za ówień pu li z y h są regulowa e w zakresie kwot: 
1) do 2 000,00 euro 

2) od powyżej 2 000,00 euro do 15 000,00 euro 

3) od powyżej  ,  euro do  000,00 euro 

2. W przypadku udziela ia za ówień, który h wartość przekra za rów owartość kwoty 
określo ej w ust.  pkt  wy aga e jest sporządze ie w iosku do )a awiają ego o 
zatwierdzenie udzielenia zamówienia i prowadzenie dokumentacji podstawowych 

zy oś i doko a y h pod zas przeprowadze ia rozez a ia e owego ry ku.  
3. W iosek o który  owa sta owi załą z ik r  do regula i u. 
4. W iosek sporządza upoważ io y przez iego pra ow ik odpowiedzial y za realiza ję 

danego zamówienia publicznego. 

5. W iosek podlega astęp ie ak epta ji przez Głów ego Księgowego pod względe  
wskaza ia źródeł fi a sowa ia oraz za ezpie ze ia środków fi a sowy h. 

6. Po uzyska iu ak epta ji, o której owa w ust.  , upoważ io y  pracownik odpowiedzialny 

za realiza ję da ego za ówie ia pu li z ego przekazuje w iosek do zatwierdze ia przez 

)a awiają ego. 
7. Rozez a ie e owe ry ku polega a ze ra iu ofert/i for a ji e owej za pośred i twe  

drogi elektronicznej, faxu lu  w for ie pise ej poprzez rozesła ie zaprosze ia do 
składa ia ofert. W przypadka h określo y h i iejszy  regula i e  ależy u ieś ić 
zaprosze ie do składa ia ofert a stro ie i ter etowej www.jedynka–dzwo.szkola.pl - 

zakładka za ówie ia pu li z e oferty).  

8. )aprosze ie do składa ia ofert sta owi załą z ik r  do regula i u. 
9. Przeprowadzenie rozeznania cenowego rynku potencjalnych wykonawców nie ma 

zastosowa ia do udziele ia za ówień, w przypadku gdy ze względu a wyjątkową sytua ję 

http://www.Jedynka\342\200\223dzwo.szkola.pl-
http://www.jedynka\342\200\223dzwo.szkola.pl/
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lu  a sz zegól y harakter i rodzaj dostaw, usług lu  ro ót udowla y h uzasad io e jest 
zlecenie realiza ji ko kret e u wyko aw y w sz zegól oś i gdy: 

 za hodzą przy zy y te h i z e powodują e, że ist ieje jedy y wyko aw a przed iotu 
zamówienia; 

 przed iot za ówie ia z przy zy  wy ikają y h z o hro y praw wyłą z y h oże yć 
uzyskany tylko od jednego wykonawcy; 

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamówienia; 

 przed iot za ówie ia związa y jest z działal oś ią twór zą i artysty z ą; 
występują i e przy zy y eko o i z e, orga iza yj e, gospodar ze lu  społe z e 
powodują e, że za ówie ie oże zrealizować tylko jede  wyko aw a; 

We w iosku o zatwierdze ie udziele ia za ówie ia ależy wskazać przy zy y rezyg a ji            
z rozeznania cenowego rynku. 

 

§  8 

Sz zegółowa pro edura udziela ia za ówie ia pu li z ego o wartoś i do  000,00 euro 

1. W przypadku za ówień, który h wartość ie przekra za rów owartoś i kwoty określo ej  
w §  7 ust.  pkt  ie a ko ie z oś i przeprowadza ia rozez a ia e owego. 

2. W przypadku udziele ia za ówień, który h wartość ie przekra za rów owartoś i kwoty 
określo ej w §  7 ust.  pkt  sporządza się otatkę służ ową, której wzór sta owi załą z ik 
nr 2 do regulaminu. 

3. Pra ow ik odpowiedzial y za realiza ję za ówie ia udziela go poprzez zamówienie ustne 

lub pisemne. 

 

§  9 

Sz zegółowa pro edura udziela ia za ówie ia pu li z ego o wartoś i powyżej  000,00 euro do 

15 000,00 euro  

1. Procedura udzielania zamówienia: 

a) przeprowadza się rozez a ie e owe drogą elektro i z ą, fakse  lu  pise ie, 
zapraszają  do składa ia ofert taką li z ę wyko aw ów świad zą y h usługi, 
realizują y h dostawy lu  wyko ują y h ro oty udowla e ędą e przed iote  
zamówienia, która zapewnia zachowanie konkurencji oraz wybór najkorzystniejszej 

oferty (co najmniej 3 wykonawców), 

b) )a awiają y udziela za ówie ia wyko aw y, który przedstawił ajkorzyst iejszą 
ofertę drogą elektro i z ą, fakse  lu  pise ie, 

c) za ówie ia udziela się a podstawie pise ej u owy określają ej waru ki realiza ji 
zamówienia. 

2. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji 

sporządza się otatkę służ ową. 
3. Cała doku e ta ja postępowa ia w sprawie udziele ia za ówie ia jest prze howywa a               

u kierownika gospodarczego, który jest odpowiedzial y za realiza ję za ówie ia oraz za 
archiwizacje dokumentacji.  

 

 



 

7 

 

§  10 

Sz zegółowa pro edura udziela ia za ówie ia pu li z ego o wartoś i powyżej  000,00 euro 

do 30 000,00 euro  

1. Procedura udzielania zamówienia:  

a) przeprowadza się rozez a ie e owe fakse  lu  pise ie, zapraszają  do składa ia 
ofert taką li z ę wyko aw ów świad zą y h usługi, realizują y h dostawy lu  
wyko ują y h ro oty udowla e ędą e przed iote  za ówie ia, która zapew ia 
zachowanie konkurencji oraz wybór najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 

wyko aw ów . Po adto zaprosze ie do składa ia ofert ależy za ieś ić a stro ie 
internetowej www.Jedynka–dzwo.szkola.pl - zakładka za ówie ia pu li z e oferty).  

b) )a awiają y udziela za ówie ia wyko aw y, który przedstawił ajkorzyst iejszą 
ofertę fakse  lu  pise ie, 

c) za ówie ia udziela się a podstawie pise ej u owy określają ej waru ki realiza ji 
zamówienia. 

2. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji 

sporządza się otatkę służ ową. 
3. Cała doku e ta ja postępowa ia w sprawie udziele ia za ówie ia jest prze howywa a                 

u kierownika gospodarczego, który jest odpowiedzialny za realiza ję za ówie ia oraz za 
archiwizacje dokumentacji.  

 

§  11 

Dokumentacja 

1. W trak ie prowadze ia postępowa ia )a awiają y sporządza pise ą doku e ta ję 
postępowa ia w sprawie udziele ia za ówie ia. 

2. Wzór for ularza o który  owa w ust.  sta owi załącznik nr 1 do regulaminu. 
 

§  12 

Umowy 

1. W sytua ji, kiedy wartość za ówie ia zawiera się w przedziale kwotowy  określo y                 
w § 8 ie a o owiązku sporządza ia z zastrzeże ie  ust.  i  § 2 regulaminu umowy                        

w formie pisemnej. W takiej sytua ji u owa oże yć zawarta w i ej for ie p. 
ofertowej. Pra ow ik )a awiają ego oże wów zas sporządzić za ówie ie/zle e ie 
zawierają e waru ki realiza ji za ówie ia jak: opis przedmiotu zamówienia, cena, terminy 

realiza ji, ter i y zapłaty okres gwara ji, serwis – jeżeli doty zy  al o przedstawić 
ra hu ek/fakturę za zrealizowa e za ówie ie właś iwej jed ost e erytory z ej. 

2. W sytua ji, kiedy wartość za ówie ia zawiera się w przedziale kwotowy  określo y                 
w § 9 i 10, pra ow ik )a awiają ego przeprowadzają y postępowa ie, a o owiązek 
sporządzić u owę a piś ie. 

3. Udziele ie za ówie ia a ro oty udowla e wy aga każdorazowo zawar ia pise ej 
u owy z wyko aw ą.  

4. Udziele ie za ówie ia a usługę wy aga każdorazowo zawar ia pise ej u owy                  
z wyko aw ą. O owiązku takiego ie a gdy usługa a harakter krótkotrwały lu  
jednorazowy. 

http://www.Jedynka\342\200\223dzwo.szkola.pl-
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5. Wszystkie zamówienia/zlecenia i u owy podpisuje )a awiają y lub osoba przez niego 

upoważ io a. 
6. Pra ow ik potwierdza a za ówie iu prawidłowość zastosowa ia art.  pkt.  ustawy Pzp. 
 

§  13 

Pla owa ie za ówień pu li z y h 

1. )a ówie ia pu li z e udziela e są zgod ie z Pla e  za ówień pu li z y h, o ej ują y  
dany rok obrotowy. 

. Podstawą do przygotowa ia Pla u za ówień pu li z y h, który składa się z Pla u 
za ówień pu li z y h o wartoś i ieprzekra zają ej wyrażo ej w złoty h polski h 
rów owartoś i kwoty   euro oraz Pla u za ówień pu li z y h o wartoś i równej lub 

przekraczają ej wyrażo ej w złoty h polski h rów owartoś i kwoty   euro, jest 
o owiązują y projekt pla u fi a sowego. 

3. Zmiany planu finansowego jednostki za awiają ej uwzględ ia się każdorazowo w Pla ie 
za ówień pu li z y h. 

. Pla  za ówień pu li z y h o wartoś i ieprzekra zają ej wyrażo ej w złoty h polski h 
rów owartoś i kwoty   euro opra owuje kierownik gospodarczy według wzoru 
określo ego w załą z iku r  do regula i u. 

. Pla  za ówień pu li z y h o wartoś i ieprzekra zają ej wyrażo ej w złoty h polskich 

rów owartoś i kwoty   euro podlega aktualiza ji zgod ie z o owiązują y i 
przepisami. 

. Przy opra owywa iu Pla u za ówień pu li z y h o wartoś i ieprzekra zają ej wyrażo ej 
w złoty h polski h rów owartoś i kwoty   euro ależy w elu szacowania w ramach 

jed ego za ówie ia uwzględ ić tożsa ość przed iotu, tożsa ość zasu, ożliwość 
wyko a ia za ówie ia przez jed ego wyko aw ę. 

. Pla  za ówień pu li z y h o wartoś i ieprzekra zają ej wyrażo ej w złoty h polski h 
rów owartoś i kwoty  000 euro podlega aktualizacji danych w nim zawartych. 

 

§  14 

Rejestr za ówień pu li z y h 

1. Rejestr udzielo y h za ówień pu li z y h prowadzo y jest przez kierownika 

gospodarczego. 

2. Kopia papierowej for y rejestru powi a yć opatrzo a data i podpise  Zamawiają ego. 
3. Wzór rejestru udzielo y h za ówień pu li z y h o wartoś i ieprzekra zają ej wyrażo ej 

w złoty h polski h rów owartoś i kwoty   euro sta owi załą z ik r  do regula i u.  
 

§  15 

Posta owie ia koń owe 

1. Regula i  o owiązuje kierownika gospodar zego oraz pozostały h pra ow ików 
Gi azju  Nr  i . Króla Władysława Jagiełły w Działdowie. 

. ) ia y i iejszego regula i u doko uje się w try ie właś iwy  dla jego wprowadze ia. 
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Załą z ik Nr  do 
Wew ętrz ego Regula i u 

zasad realizacji za ówień pu li z y h 
wyłą zo y h z o owiązku stosowa ia ustawy 

Prawo za ówień pu li z y h 
w Gi azju  Nr  w Działdowie 

z dnia 5 maja 2014r. 
 

 
 

 

…………………………. …                              Działdowo, d . ………………….                                                                              
     Znak sprawy 

 
Wzór 

 
DOKUMENTACJA  

podstawowy h zy oś i z rozez a ia e owego ry ku wyko aw ów, przeprowadzo ego                   
w trybie fax/droga elektro i z ą/pise ie/i e* 

 

Dostawy Usługi Roboty budowlane    

 

 

1) Peł e określe ie przed iotu za ówie ia (charakterystyka przedmiotu zamówienia- jak we wniosku) 

……………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………….. 

 

a  Określe ie za ówie ia według Wspól ego Słow ika )a ówień CPV : 
Symbol CPV: ………………………………………………………. 

 

2) Sza u kowa wartość za ówie ia etto  

ez VAT i ła :……………………………….zł. 

tj………………EURO (wg śred iego kursu EURO ustalo ego w aktual y  Rozporządze iu Prezesa Rady Mi istrów  w sprawie śred iego 
kursu złotego w  stosu ku do euro sta owią ego podstawę przeli za ia wartoś i za ówień pu li z y h) 

 

a  Sza u kowa wartość za ówie ia rutto  

z VAT i łe ………………………………zł. 

 

 )aprosze ia do złoże ia ofert skierowa o do: 

Lp. Nazwa i adres wykonawcy 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

4) Propozycje cenowe/ofertowe złożyli 
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Nr 

oferty 
Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Inne kryteria 

wyboru 
Uwagi 

      

      

      

 

5) Wybrany wykonawca 

.................................................................................................................................................................... 

a  Uzasad ie ie wy oru wyko aw y ..............……………………………………………………….. 

      ………………………………………………………………………………………………………. 

6) W wyborze oferty uczestniczyli: 

 

................................................................................................................................................. 
i ię i azwisko – stanowisko)                                                                                                      (podpis) 

................................................................................................................................................. 
i ię i azwisko – stanowisko)                                                                                                      (podpis) 

 ................................................................................................................................................. 
i ię i azwisko – stanowisko)                                                                                                      (podpis) 

 )łożo e oferty sta owią i tegral ą zęść i iejszej doku e ta ji. 

 

 

Podpisy 

 

Sporządził ………………………………………………. 
oso a sprawują a erytory z y adzór ad realiza ją za ówie ia  

 

 

 

 

…………………………………….. 
   (podpis Dyrektora szkoły) 
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Załą z ik Nr  do 

Wew ętrz ego Regula i u 
zasad realiza ji za ówień pu li z y h 

wyłą zo y h z o owiązku stosowa ia ustawy 
Prawo za ówień pu li z y h 

w Gi azju  Nr  w Działdowie 
z dnia 5 maja 2014r. 

 

 

 

 

 

 

 

 

…………………………. …                             Działdowo, d . ………………….                                                                              
     Znak sprawy 

Wzór 

 

NOTATKA SŁUŻBOWA 
doty zą a za ówień, w stosu ku do który h wyłą zo e jest stosowa ie ustawy   

Prawo za ówień pu li z y h  
1. Przedmiotem zamówienia jest: 

................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................  

Symbol CPV: .............................. 

 

2. Szacunkowa wartość przed iotu za ówie ia została określo a a kwotę: 
.................................................................................................................................................. 

 

Ustale ia wartoś i za ówie ia doko ał/a .............................................................................. 
w dniu ...................., na podstawie .......................................................................................... 

.................................................................................................................................................. 

 

 

. )a ówie ie pla uje się udzielić Wyko aw y 

..................................................................................................................................................   

.................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................. 
                                                             (Uzasadnienie) 
 

 
 

Podpisy: 
Sporządził: ..............................................                         
                 podpis oso y sprawują ej erytory z y                                                    
                         adzór ad realiza ją za ówie ia                                                                     
 

 

                       ...............................................                                   
                       (podpis Dyrektora szkoly/ 

    
* iepotrze e skreślić. 
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Załą z ik Nr  do  

Wew ętrz ego Regula i u 
zasad realiza ji za ówień pu li z y h 

 wyłą zo y h z o owiązku stosowa ia ustawy 
Prawo za ówień pu li z y h 

w Gi azju  Nr  w Działdowie 
z dnia 5 maja 2014r. 

 

 

 

…………………………. …                           Działdowo, d . ………………….                                                                              
     Znak sprawy 

 
Wzór 

 

 
WNIOSEK 

o zatwierdzenie udzielenia zamówienia publicznego 
 

W ioskuję o zatwierdze ie udziele ia za ówie ia pu li z ego a ro oty 
udowla e/dostawy/usługi* 

.............................................................................................................................................................. 

...............................................................................................................................................................

. 

...............................................................................................................................................................

. 
(nazwa i przedmiot zamówienia) 

 

Symbol CPV .............................. 

 
 

. Uzasad ie ie elowoś i legal oś i  udziele ia za ówie ia oraz zgod oś i pla owa ego  
     zamówienia z planem wydatków:  

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

.... 

 

. Try  rozez a ia e owego ry ku wyko aw ów/odstąpie ie od rozez a ia e owego 
rynku wykonawców

*
 - zgod ie z załą zo ą doku e ta ją podstawowy h zy oś i*. 

...................................................................................................................................................

. 

...................................................................................................................................................

. 

................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................

. 

(uzasadnienie) 

 

3. Przewidywany termin realizacji zamówienia: 
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...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

.. 

 

4. Wartość sza u kowa za ówie ia etto wy osi ..................................... zł, o sta owi 
rów owartość kwoty ....................... EURO i została określo a w d iu ……………………. wg 

śred iego kursu EURO ustalo ego w aktual y  Rozporządze iu Prezesa Rady 
Mi istrów w sprawie śred iego kursu złotego                               w  stosu ku do euro 
sta owią ego podstawę przeli za ia wartoś i za ówień pu li z y h, który wy osi 
………………. . 
 

. Wartość ajkorzyst iejszej oferty etto wy osi ..................................... zł, o sta owi 
rów owartość kwoty ....................... EURO  

. Wartość ajkorzyst iejszej oferty rutto wy osi ..................................... zł  

. )a ówie ie opła o e ędzie ze środków udżetowy h za ezpie zo y h w wysokoś i: 
..................................w dziale: ......................,rozdz......................,w § ............................ 

. )ałą z iki: 
 doku e ta ja podstawowy h zy oś i* 

 

           

 

 

  Sporządził:    
 

 
 Potwierdze ie za ezpie ze ia środków                                                                    
              finansowych przez Głów ego Księgowego                                                                                                                        
                                                                                                                                          Zatwierdzenie przez 
                                                                                                                                    Kierow ika Za awiają ego 
 
 
            ................................................................... 
                                   (podpis)                                                                                   ....................................................... 
                                                                                                                                                          (podpis) 

 

 

 

*
 iepotrze e skreślić                                                                                            
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Załą z ik Nr  do  
Wew ętrz ego Regula i u 

zasad realiza ji za ówień pu li z y h 
wyłą zo y h z o owiązku stosowa ia ustawy 

Prawo za ówień pu li z y h 

w Gi azju  Nr  w Działdowie 
z dnia 5 maja 2014r. 

 
 

Znak sprawy:                                                                                       Wzór 
 

PLAN ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH O WARTOŚCI NIEPRZEKRACZAJĄCEJ 

WYRAŻONEJ W ZŁOTYCH POLSKICH RÓWNOWARTOŚCI KWOTY  
30 000  EURO 

LP. RODZAJ 
ZAMÓWIENIA 

(DOSTAWY, 
USŁUGI, ROBOTY 

BUDOWLANE) 

PRZEDMIOT 
ZAMÓWIENIA 
SYMBOL CPV 

SZACUNKOWA WARTOŚĆ 
ZAMÓWIENIA 

PLANOWANY 
TERMIN 

REALIZACJI 
ZAMÓWIENIA 

OSOBA 
ODPOWIEDZIALNA 
ZA ZAMÓWIENIE 

UWAGI 

EURO PLN 

NETTO NETTO BRUTTO 
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Załą z ik Nr  do  

Wew ętrz ego Regula i u 
zasad realiza ji za ówień pu li z y h 

wyłą zo y h z o owiązku stosowa ia ustawy 
Prawo za ówień pu li z y h 

w Gi azju  Nr  w Działdowie 
z dnia 5 maja 2014r. 

Znak sprawy:                                                                                       Wzór 
 

REJESTR  UDZIELONYCH ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH O WARTOŚCI NIEPRZEKRACZAJĄCEJ 
WYRAŻONEJ W ZŁOTYCH POLSKICH RÓWNOWARTOŚCI KWOTY  

30 000  EURO 

LP. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Symbol CPV 

TERMIN REALIZACJI 
ZAMÓWIENIA 

NAZWA I SIEDZIBA (ADRES) 
WYKONAWCY 

WARTOŚĆ 

DOKONANEGO 
ZAMÓWIENIA W PLN 

WARTOŚĆ 

DOKONANEGO 
ZAMÓWIENIA W 

EURO 

NUMER 
UMOWY/ 
ZLECENIA/ 
FAKTURY 

UWAGI 

NETTO BRUTTO NETTO 
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Załą z ik Nr  do  
Wew ętrz ego Regula i u 

zasad realiza ji za ówień pu li z y h 
wyłą zo y h z o owiązku stosowa ia ustawy 

Prawo za ówień pu li z y h 

w Gi azju  Nr  w Działdowie 
z dnia 5 maja 2014r. 

 
 
 

 

           Wzór      

  

 

Zaproszenie 
doty zą e za ówie ia, którego wartość ie przekra za 

 wyrażo ej w złoty h rów owartoś i kwoty określo ej w art.  pkt  ustawy Pzp 

 

 

 )wra a  się z uprzej ą proś ą o przedstawie ie swojej oferty a po iżej opisa y 
przedmiot zamówienia: 

 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

Ter i  składa ia ofert:…………………………… 

Kryterium oceny ofert – e a ……………..% 

I e…………..% 

 

Ofertę prosi y przesłać po ztą – Gimnazjum nr  i . Króla Wł. Jagiełły, 13-  Działdowo, ul. Wł. 
Jagiełły , faxem (23) 697 2055, lu  po ztą elektro i z ą…………………………………………………….w  

terminie do d ia …………………………… 

 

 

      

                                    ………………………………………. 
                                                              /podpis/ 

 

 

 

 

 

 

 

 


