
ZARZĄDZENIE NR 19.Z.2014 
Dyrektora GiŵŶazjuŵ Ŷr ϭ iŵ. Króla Władysława Jagiełły  

z dnia 05 maja 2014r 
 

 
w sprawie: wprowadzeŶia wewŶętrzŶego regulaŵiŶu zasad realizaĐji zaŵówień 
puďliĐzŶyĐh wyłąĐzoŶyĐh z oďowiązku stosowaŶia ustawy Prawo zaŵówień puďliĐzŶyĐh 
w GiŵŶazjuŵ Ŷr ϭ iŵ. Króla Władysława Jagiełły w Działdowie 

 
Na podstawie art. 69 ust.1, pkt 3 w związku z art. 44, ust 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku 

o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240)  oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 

ϭϵϵϬ r. o saŵorządzie gŵiŶŶyŵ ;Dz. U. z ϮϬϬϭ r. Nr ϭϰϮ, poz. ϭϱϵϭ ze zŵ.Ϳ zarządzaŵ, Đo 
Ŷastępuje: 
 

§ 1 
 

1. Wprowadza się wewŶętrzŶy regulaŵiŶ zasad realizaĐji zaŵówień puďliĐzŶyĐh wyłąĐzoŶyĐh 
z oďowiązku stosowaŶia ustawy z dŶia Ϯϵ styĐzŶia ϮϬϬϰ r. Prawo zaŵówień puďliĐzŶyĐh  ;Dz. 
U. z 2013r., poz. 907 z późŶ. zm.) w GiŵŶazjuŵ Ŷr ϭ iŵ. Króla Władysława Jagiełły 
w Działdowie, który staŶowi załąĐzŶik do ŶiŶiejszego )arządzeŶia. 

2. RegulaŵiŶ, o któryŵ ŵowa w ust. ϭ stosuje się do zaŵówień puďliĐzŶyĐh Ŷa dostawy, usługi 
i roďoty ďudowlaŶe, któryĐh wartość Ŷie przekraĐza kwoty określoŶej w art. ϰ pkt. ϴ ustawy 
z dŶia Ϯϵ styĐzŶia ϮϬϬϰ r. Prawo zaŵówień puďliĐzŶyĐh. 

 

§ 2 
 

1. WykoŶaŶie )arządzeŶia powierza się kierownikowi gospodarczemu Gimnazjum nr 1 im. Króla 

Władysława Jagiełły w Działdowie. 
2. Nadzór Ŷad wykoŶaŶieŵ )arządzeŶia sprawuje Dyrektor Gimnazjum nr 1 im. Króla 

Władysława Jagiełły w Działdowie. 

 

§ 3  
 

 Traci moc )arządzeŶie Ŷr ϭ/Z/2009 z dnia 6 stycznia 2009r. Dyrektor Gimnazjum nr 1 im. Króla 

Władysława Jagiełły w Działdowie w sprawie: wprowadzeŶia wewŶętrzŶego regulaŵiŶu 
udzielania zamówień  puďliĐzŶyĐh, któryĐh wartość Ŷie przekraĐza wyrażoŶej w złotyĐh 
równowartośĐi kwoty ϭϰ.ϬϬϬ euro.  

§ 4  
 

)arządzeŶie wĐhodzi w żyĐie z dŶieŵ podpisaŶia. 
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)ałąĐzŶik  
do )arządzeŶia Nr 19.Z.2014 

Dyrektora Gimnazjum nr 1 im. Króla 

Władysława Jagiełły w Działdowie  
z dnia 05.05.2014r. 

 

 

 

 

 

 

 

 

WEWNĘTRZNY REGULAMIN 

ZASAD REALIZACJI ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH  

WYŁĄCZONYCH Z OBOWIĄZKU STOSOWANIA USTAWY 

PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH  

W  GIMNAZJUM NR ϭ IM. KRÓLA WŁADYSŁAWA JAGIEŁŁY                               

W DZIAŁDOWIE 
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NINIEJSZY REGULAMIN STOSUJE SIĘ DO ZAMÓWIEŃ NA DOSTAWY, USŁUGI I ROBOTY 

BUDOWLANE, KTÓRYCH WARTOŚĆ NIE PRZEKRACZA KWOTY OKREŚLONEJ W ART. ϰ PKT. 

ϴ USTAWY Z DNIA Ϯϵ STYCZNIA ϮϬϬϰR. PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

 

§ 1 

RegulaŵiŶ reguluje realizaĐję zaŵówień, któryĐh wartość Ŷie przekraĐza wyrażoŶej w złotyĐh 
rówŶowartośĐi kwoty ϯϬ 000 EURO. 

 

§ 2 

1. Ilekroć w regulaŵiŶie jest ŵowa o: 
1) Ustawie – Ŷależy przez to rozuŵieć ustawę z dŶia Ϯϵ styĐzŶia ϮϬϬϰ r. Prawo zaŵówień 
publicznych (tekst jednolity z 2013r. , poz. ϵϬϳ, z późŶ. zm.); 

2) Regulaminie – Ŷależy przez to rozuŵieć wewŶętrzŶy regulaŵiŶ zasad realizaĐji 
zaŵówień puďliĐzŶyĐh wyłąĐzoŶyĐh z oďowiązku stosowaŶia ustawy Prawo zaŵówień 
publicznych w GiŵŶazjuŵ Ŷr ϭ iŵ. Króla Władysława Jagiełły w Działdowie; 

3) ZaŵawiająĐyŵ - Ŷależy przez to rozuŵieć Dyrektora Gimnazjum nr 1 im. Króla 

Władysława Jagiełły w Działdowie luď osoďy przez Ŷiego upoważŶioŶe; 
4) Wykonawcy – Ŷależy przez to rozuŵieć osoďę fizyĐzŶą, osoďę prawŶą alďo jedŶostkę 
orgaŶizaĐyjŶą ŶieposiadająĐą osoďowośĐi prawŶej, która uďiega się o udzielenie 

zamówienia; 

5) Zamówieniu - Ŷależy przez to rozuŵieć uŵowy odpłatŶe zawieraŶe ŵiędzy 
)aŵawiająĐyŵ a WykoŶawĐą, któryĐh przedŵioteŵ są usługi, dostawy luď roboty 

ďudowlaŶe o wartośĐi do ϯϬ.000,00 EURO. 

6) Dostawach - Ŷależy przez to rozuŵieć ŶaďywaŶie rzeczy, praw oraz innych dóbr, 

w szĐzególŶośĐi Ŷa podstawie uŵowy sprzedaży, dostawy, Ŷajŵu, dzierżawy oraz leasiŶgu; 
7) UsługaĐh - Ŷależy przez to rozuŵieć wszelkie świadĐzeŶia, któryĐh przedŵioteŵ  Ŷie są 
roboty budowlane lub dostawy; 

8) Robotach budowlanych - Ŷależy przez to rozuŵieć wykoŶaŶie alďo zaprojektowaŶie 
i wykonanie robót budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo 

ďudowlaŶe ;Dz. U. z ϮϬϬϲ r. Nr ϭϱϲ, poz. ϭϭϭϴ, z późŶ. zŵ.Ϳ, a  także realizaĐję oďiektu 
budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo ďudowlaŶe, za poŵoĐą 
dowolŶyĐh środków, zgodŶie z wyŵagaŶiaŵi określoŶyŵi przez )aŵawiająĐego;  
9) WartośĐi zaŵówieŶia – Ŷależy przez to rozuŵieć szaĐuŶkową wartość zaŵówieŶia, 
ustaloŶą przez zaŵawiająĐego z Ŷależytą staraŶŶośĐią, ďez podatku od towarów i usług 
(VAT); 

10) Najkorzystniejszej ofercie – Ŷależy przez to rozuŵieć ofertę, która przedstawia 
ŶajkorzystŶiejszy ďilaŶs ĐeŶy i iŶŶyĐh kryteriów odŶosząĐyĐh się do przedŵiotu 
zaŵówieŶia, alďo ofertę z ŶajŶiższą ĐeŶą.  
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§  3 

Zakres oďowiązywaŶia 

1. RegulaŵiŶ określa wewŶętrzŶą orgaŶizaĐję postępowaŶia w sprawaĐh udzielaŶia 
zaŵówień puďliĐzŶyĐh Ŷa dostawy, usługi luď roďoty ďudowlaŶe, któryĐh wartość 
szacunkowa nie przekracza 30 000 euro. 

2. Do udzielaŶia powyższyĐh zaŵówień Ŷależy stosować postaŶowieŶia ŶiŶiejszego 
regulaminu. 

3. UdzieleŶie zaŵówieŶia jest dopuszĐzalŶe jedyŶie w graŶiĐaĐh wydatków, które zostały 
ujęte w ďudżeĐie )aŵawiająĐego, oraz z zaĐhowaŶieŵ ŶastępująĐyĐh zasad: 
ϭͿ ĐelowośĐi i oszĐzędŶośĐi ;gospodarŶośĐiͿ, z zapewŶieŶieŵ ŶajlepszyĐh efektów z daŶyĐh 
Ŷakładów przewidziaŶyĐh w przepisaĐh ustawy o raĐhuŶkowośĐi i ustawy o fiŶaŶsaĐh 
publicznych; 

ϮͿ terŵiŶowośĐi realizaĐji zadań puďliĐzŶyĐh;  
ϯͿ wyďoru ŶajkorzystŶiejszej oferty, ďiorąĐ pod uwagę zarówŶo oferowaŶą ĐeŶę jak i iŶŶe 
kryteria odŶosząĐe się do przedŵiotu zaŵówieŶia. 

4. NiedopuszĐzalŶe jest dzieleŶie i zaŶiżeŶie wartośĐi zaŵówieŶia w Đelu oŵiŶięĐia 
oďowiązku stosowaŶia ustawy. 
 

§  4 

UstaleŶie wartośĐi szaĐuŶkowej zaŵówieŶia puďliĐzŶego 

1. Zamówienia, któryĐh wartość szaĐuŶkowa Ŷetto w skali roku Ŷie przekraĐza rówŶowartośĐi 
kwoty ϯϬ ϬϬϬ euro, zgodŶie z PlaŶeŵ zaŵówień – ŵogą ďyć dokoŶywaŶe wyłąĐzŶie Ŷa 
podstawie proĐedur określoŶyĐh ŶiŶiejszyŵ regulaŵiŶeŵ z poŵiŶięĐieŵ tryďów 
wymienionych w ustawie Prawo zaŵówień puďliĐzŶyĐh. 

2. Do szaĐowaŶia wartośĐi zaŵówieŶia odpowiedŶio stosuje się przepisy art. ϯϮ, art. ϯϯ oraz 
art. 34 ustawy Prawo zaŵówień puďliĐzŶyĐh z dnia 29 stycznia 2004 r. 

3. Wartość zaŵówieŶia puďliĐzŶego określoŶą w euro oďliĐza się zgodŶie z zasadami 

określoŶyŵi w Prawie zaŵówień puďliĐzŶyĐh, tj. dzieląĐ wartość Ŷetto zaŵówieŶia 
puďliĐzŶego w złotyĐh przez kurs euro określoŶy w oďowiązująĐyĐh Ŷa dzień przeliĐzeŶia 
przepisaĐh, wydaŶyĐh Ŷa podstawie art. ϯϱ ust. ϯ Prawa zaŵówień puďliĐzŶyĐh. 

 

§  5   

Zasady udzielaŶia zaŵówień puďliĐzŶyĐh 

1. )aŵawiająĐy przygotowuje i przeprowadza postępowaŶie w sprawie udzieleŶia 
zaŵówieŶia puďliĐzŶego w sposóď zapewŶiająĐy zaĐhowaŶie uĐzĐiwej koŶkureŶĐji oraz 
równe traktowanie wykonawców. 

2. CzyŶŶośĐi związaŶe z przygotowaŶieŵ oraz przeprowadzeŶieŵ postępowaŶia w sprawie 
udzieleŶia zaŵówieŶia wykoŶują osoďy zapewŶiająĐe ďezstroŶŶość i oďiektywizŵ. 

3. )aŵówieŶia udziela się wyłąĐzŶie wykoŶawĐy wyďraŶeŵu zgodŶie z przepisaŵi 
regulaminu. 

4. PostępowaŶie jest jawŶe. 
5. )aŵawiająĐy ŵoże ograŶiĐzyć dostęp do iŶforŵaĐji związaŶyĐh z postępowaŶieŵ tylko 

wówĐzas, gdy przepisy ustaw szĐzególŶyĐh tak staŶowią. 
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6. W trakĐie prowadzoŶego postępowaŶia Ŷie podlegają ujawŶieŶiu iŶforŵaĐje staŶowiąĐe 
tajeŵŶiĐę przedsięďiorstwa w rozuŵieŶiu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.                   

o zwalĐzaŶiu ŶieuĐzĐiwej koŶkureŶĐji ;Dz. U. z ϮϬϬϯ r. Nr ϭϱϯ, poz. ϭϱϬϯ, z późŶ. zŵ.Ϳ, jeżeli 
wykoŶawĐa, Ŷie późŶiej Ŷiż w terŵiŶie składaŶia ofert zastrzegł, że Ŷie ŵogą ďyć oŶe 
udostępŶiaŶe, za wyjątkieŵ zawartyĐh w ofertaĐh iŶforŵaĐji dotyĐząĐyĐh: Ŷazwy ;firŵyͿ 
wykonawcy i jego adresu, ceny, terminu wykonania zamówienia publicznego, okresu 

gwaraŶĐji i waruŶków płatŶośĐi. 
7. PostępowaŶie prowadzi się  z zaĐhowaŶieŵ forŵy piseŵŶej i w języku polskiŵ.  

 

§  6   

OgłoszeŶia 

1. )aproszeŶie do składaŶia ofert, o któryŵ ŵowa w regulaŵiŶie, )aŵawiająĐy 
zamieszcza na stronie internetowej www.Jedynka–dzwo.szkola.pl - zakładka 
zamówienia publiczne (oferty)  

2. )aŵawiająĐy jest oďowiązaŶy udokuŵeŶtować zaŵieszĐzeŶie zaproszeŶia w sposóď 
określoŶy w ust. ϭ. 

 

§  7  

Procedury udzielaŶia zaŵówień puďliĐzŶyĐh 

1. ProĐedury udzielaŶia zaŵówień puďliĐzŶyĐh są regulowaŶe w zakresie kwot: 
1) do 2 000,00 euro 

2) od powyżej 2 000,00 euro do 15 000,00 euro 

3) od powyżej ϭϱ ϬϬϬ,ϬϬ euro do ϯϬ 000,00 euro 

2. W przypadku udzielaŶia zaŵówień, któryĐh wartość przekraĐza rówŶowartość kwoty 
określoŶej w ust. ϭ pkt ϭ wyŵagaŶe jest sporządzeŶie wŶiosku do )aŵawiająĐego o 
zatwierdzenie udzielenia zamówienia i prowadzenie dokumentacji podstawowych 

ĐzyŶŶośĐi dokoŶaŶyĐh podĐzas przeprowadzeŶia rozezŶaŶia ĐeŶowego ryŶku.  
3. WŶiosek o któryŵ ŵowa staŶowi załąĐzŶik Ŷr ϯ do regulaŵiŶu. 
4. WŶiosek sporządza upoważŶioŶy przez Ŷiego praĐowŶik odpowiedzialŶy za realizaĐję 

danego zamówienia publicznego. 

5. WŶiosek podlega ŶastępŶie akĐeptaĐji przez GłówŶego Księgowego pod względeŵ 
wskazaŶia źródeł fiŶaŶsowaŶia oraz zaďezpieĐzeŶia środków fiŶaŶsowyĐh. 

6. Po uzyskaŶiu akĐeptaĐji, o której ŵowa w ust.  ϱ, upoważŶioŶy  pracownik odpowiedzialny 

za realizaĐję daŶego zaŵówieŶia puďliĐzŶego przekazuje wŶiosek do zatwierdzeŶia przez 

)aŵawiająĐego. 
7. RozezŶaŶie ĐeŶowe ryŶku polega Ŷa zeďraŶiu ofert/iŶforŵaĐji ĐeŶowej za pośredŶiĐtweŵ 

drogi elektronicznej, faxu luď w forŵie piseŵŶej poprzez rozesłaŶie zaproszeŶia do 
składaŶia ofert. W przypadkaĐh określoŶyĐh ŶiŶiejszyŵ regulaŵiŶeŵ Ŷależy uŵieśĐić 
zaproszeŶie do składaŶia ofert Ŷa stroŶie iŶterŶetowej www.jedynka–dzwo.szkola.pl - 

zakładka zaŵówieŶia puďliĐzŶe;oferty).  

8. )aproszeŶie do składaŶia ofert staŶowi załąĐzŶik Ŷr ϲ do regulaŵiŶu. 
9. Przeprowadzenie rozeznania cenowego rynku potencjalnych wykonawców nie ma 

zastosowaŶia do udzieleŶia zaŵówień, w przypadku gdy ze względu Ŷa wyjątkową sytuaĐję 

http://www.Jedynka\342\200\223dzwo.szkola.pl-
http://www.jedynka\342\200\223dzwo.szkola.pl/
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luď Ŷa szĐzególŶy Đharakter i rodzaj dostaw, usług luď roďót ďudowlaŶyĐh uzasadŶioŶe jest 
zlecenie realizaĐji koŶkretŶeŵu wykoŶawĐy w szĐzególŶośĐi gdy: 
ϭͿ zaĐhodzą przyĐzyŶy teĐhŶiĐzŶe powodująĐe, że istŶieje jedyŶy wykoŶawĐa przedŵiotu 

zamówienia; 

ϮͿ przedŵiot zaŵówieŶia z przyĐzyŶ wyŶikająĐyĐh z oĐhroŶy praw wyłąĐzŶyĐh ŵoże ďyć 
uzyskany tylko od jednego wykonawcy; 

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamówienia; 

ϰͿ przedŵiot zaŵówieŶia związaŶy jest z działalŶośĐią twórĐzą i artystyĐzŶą; 
ϱͿwystępują iŶŶe przyĐzyŶy ekoŶoŵiĐzŶe, orgaŶizaĐyjŶe, gospodarĐze luď społeĐzŶe 

powodująĐe, że zaŵówieŶie ŵoże zrealizować tylko jedeŶ wykoŶawĐa; 
We wŶiosku o zatwierdzeŶie udzieleŶia zaŵówieŶia Ŷależy wskazać przyĐzyŶy rezygŶaĐji            
z rozeznania cenowego rynku. 

 

§  8 

SzĐzegółowa proĐedura udzielaŶia zaŵówieŶia puďliĐzŶego o wartośĐi do Ϯ 000,00 euro 

1. W przypadku zaŵówień, któryĐh wartość Ŷie przekraĐza rówŶowartośĐi kwoty określoŶej  
w §  7 ust.ϭ pkt ϭ Ŷie ŵa koŶieĐzŶośĐi przeprowadzaŶia rozezŶaŶia ĐeŶowego. 

2. W przypadku udzieleŶia zaŵówień, któryĐh wartość Ŷie przekraĐza rówŶowartośĐi kwoty 
określoŶej w §  7 ust.ϭ pkt ϭ sporządza się Ŷotatkę służďową, której wzór staŶowi załąĐzŶik 
nr 2 do regulaminu. 

3. PraĐowŶik odpowiedzialŶy za realizaĐję zaŵówieŶia udziela go poprzez zamówienie ustne 

lub pisemne. 

 

§  9 

SzĐzegółowa proĐedura udzielaŶia zaŵówieŶia puďliĐzŶego o wartośĐi powyżej Ϯ 000,00 euro do 

15 000,00 euro  

1. Procedura udzielania zamówienia: 

a) przeprowadza się rozezŶaŶie ĐeŶowe drogą elektroŶiĐzŶą, fakseŵ luď piseŵŶie, 
zapraszająĐ do składaŶia ofert taką liĐzďę wykoŶawĐów świadĐząĐyĐh usługi, 
realizująĐyĐh dostawy luď wykoŶująĐyĐh roďoty ďudowlaŶe ďędąĐe przedŵioteŵ 
zamówienia, która zapewnia zachowanie konkurencji oraz wybór najkorzystniejszej 

oferty (co najmniej 3 wykonawców), 

b) )aŵawiająĐy udziela zaŵówieŶia wykoŶawĐy, który przedstawił ŶajkorzystŶiejszą 
ofertę drogą elektroŶiĐzŶą, fakseŵ luď piseŵŶie, 

c) zaŵówieŶia udziela się Ŷa podstawie piseŵŶej uŵowy określająĐej waruŶki realizaĐji 
zamówienia. 

2. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji 

sporządza się Ŷotatkę służďową. 
3. Cała dokuŵeŶtaĐja postępowaŶia w sprawie udzieleŶia zaŵówieŶia jest przeĐhowywaŶa               

u kierownika gospodarczego, który jest odpowiedzialŶy za realizaĐję zaŵówieŶia oraz za 
archiwizacje dokumentacji.  
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§  10 

SzĐzegółowa proĐedura udzielaŶia zaŵówieŶia puďliĐzŶego o wartośĐi powyżej ϭϱ 000,00 euro 

do 30 000,00 euro  

1. Procedura udzielania zamówienia:  

a) przeprowadza się rozezŶaŶie ĐeŶowe fakseŵ luď piseŵŶie, zapraszająĐ do składaŶia 
ofert taką liĐzďę wykoŶawĐów świadĐząĐyĐh usługi, realizująĐyĐh dostawy luď 
wykoŶująĐyĐh roďoty ďudowlaŶe ďędąĐe przedŵioteŵ zaŵówieŶia, która zapewŶia 
zachowanie konkurencji oraz wybór najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 

wykoŶawĐówͿ. PoŶadto zaproszeŶie do składaŶia ofert Ŷależy zaŵieśĐić Ŷa stroŶie 
internetowej www.Jedynka–dzwo.szkola.pl - zakładka zaŵówieŶia puďliĐzŶe;oferty).  

b) )aŵawiająĐy udziela zaŵówieŶia wykoŶawĐy, który przedstawił ŶajkorzystŶiejszą 
ofertę fakseŵ luď piseŵŶie, 

c) zaŵówieŶia udziela się Ŷa podstawie piseŵŶej uŵowy określająĐej waruŶki realizaĐji 
zamówienia. 

2. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji 

sporządza się Ŷotatkę służďową. 
3. Cała dokuŵeŶtaĐja postępowaŶia w sprawie udzieleŶia zaŵówieŶia jest przeĐhowywaŶa                 

u kierownika gospodarczego, który jest odpowiedzialny za realizaĐję zaŵówieŶia oraz za 
archiwizacje dokumentacji.  

 

§  11 

Dokumentacja 

1. W trakĐie prowadzeŶia postępowaŶia )aŵawiająĐy sporządza piseŵŶą dokuŵeŶtaĐję 
postępowaŶia w sprawie udzieleŶia zaŵówieŶia. 

2. Wzór forŵularza o któryŵ ŵowa w ust. ϭ staŶowi załącznik nr 1 do regulaminu. 
 

§  12 

Umowy 

1. W sytuaĐji, kiedy wartość zaŵówieŶia zawiera się w przedziale kwotowyŵ określoŶyŵ                
w § 8 Ŷie ŵa oďowiązku sporządzaŶia z zastrzeżeŶieŵ ust. ϯ i ϰ § ϭ2 regulaminu umowy                        

w formie pisemnej. W takiej sytuaĐji uŵowa ŵoże ďyć zawarta w iŶŶej forŵie Ŷp. 
ofertowej. PraĐowŶik )aŵawiająĐego ŵoże wówĐzas sporządzić zaŵówieŶie/zleĐeŶie 
zawierająĐe waruŶki realizaĐji zaŵówieŶia jak: opis przedmiotu zamówienia, cena, terminy 

realizaĐji, terŵiŶy zapłaty ;okres gwaraŶĐji, serwis – jeżeli dotyĐzyͿ alďo przedstawić 
raĐhuŶek/fakturę za zrealizowaŶe zaŵówieŶie właśĐiwej jedŶostĐe ŵerytoryĐzŶej. 

2. W sytuaĐji, kiedy wartość zaŵówieŶia zawiera się w przedziale kwotowyŵ określoŶyŵ                
w § 9 i 10, praĐowŶik )aŵawiająĐego przeprowadzająĐy postępowaŶie, ŵa oďowiązek 
sporządzić uŵowę Ŷa piśŵie. 

3. UdzieleŶie zaŵówieŶia Ŷa roďoty ďudowlaŶe wyŵaga każdorazowo zawarĐia piseŵŶej 
uŵowy z wykoŶawĐą.  

4. UdzieleŶie zaŵówieŶia Ŷa usługę wyŵaga każdorazowo zawarĐia piseŵŶej uŵowy                  
z wykoŶawĐą. Oďowiązku takiego Ŷie ŵa gdy usługa ŵa Đharakter krótkotrwały luď 
jednorazowy. 

http://www.Jedynka\342\200\223dzwo.szkola.pl-
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5. Wszystkie zamówienia/zlecenia i uŵowy podpisuje )aŵawiająĐy lub osoba przez niego 

upoważŶioŶa. 
6. PraĐowŶik potwierdza Ŷa zaŵówieŶiu prawidłowość zastosowaŶia art. ϰ pkt. ϴ ustawy Pzp. 
 

§  13 

PlaŶowaŶie zaŵówień puďliĐzŶyĐh 

1. )aŵówieŶia puďliĐzŶe udzielaŶe są zgodŶie z PlaŶeŵ zaŵówień puďliĐzŶyĐh, oďejŵująĐyŵ 
dany rok obrotowy. 

Ϯ. Podstawą do przygotowaŶia PlaŶu zaŵówień puďliĐzŶyĐh, który składa się z PlaŶu 
zaŵówień puďliĐzŶyĐh o wartośĐi ŶieprzekraĐzająĐej wyrażoŶej w złotyĐh polskiĐh 
rówŶowartośĐi kwoty ϯϬ ϬϬϬ euro oraz PlaŶu zaŵówień puďliĐzŶyĐh o wartośĐi równej lub 

przekraczająĐej wyrażoŶej w złotyĐh polskiĐh rówŶowartośĐi kwoty ϯϬ ϬϬϬ euro, jest 
oďowiązująĐy projekt plaŶu fiŶaŶsowego. 

3. Zmiany planu finansowego jednostki zaŵawiająĐej uwzględŶia się każdorazowo w PlaŶie 
zaŵówień puďliĐzŶyĐh. 

ϰ. PlaŶ zaŵówień puďliĐzŶyĐh o wartośĐi ŶieprzekraĐzająĐej wyrażoŶej w złotyĐh polskiĐh 
rówŶowartośĐi kwoty ϯϬ ϬϬϬ euro opraĐowuje kierownik gospodarczy według wzoru 
określoŶego w załąĐzŶiku Ŷr ϰ do regulaŵiŶu. 

ϱ. PlaŶ zaŵówień puďliĐzŶyĐh o wartośĐi ŶieprzekraĐzająĐej wyrażoŶej w złotyĐh polskich 

rówŶowartośĐi kwoty ϯϬ ϬϬϬ euro podlega aktualizaĐji zgodŶie z oďowiązująĐyŵi 
przepisami. 

ϳ. Przy opraĐowywaŶiu PlaŶu zaŵówień puďliĐzŶyĐh o wartośĐi ŶieprzekraĐzająĐej wyrażoŶej 
w złotyĐh polskiĐh rówŶowartośĐi kwoty ϯϬ ϬϬϬ euro Ŷależy w Đelu szacowania w ramach 

jedŶego zaŵówieŶia uwzględŶić tożsaŵość przedŵiotu, tożsaŵość Đzasu, ŵożliwość 
wykoŶaŶia zaŵówieŶia przez jedŶego wykoŶawĐę. 

ϵ. PlaŶ zaŵówień puďliĐzŶyĐh o wartośĐi ŶieprzekraĐzająĐej wyrażoŶej w złotyĐh polskiĐh 
rówŶowartośĐi kwoty ϯϬ 000 euro podlega aktualizacji danych w nim zawartych. 

 

§  14 

Rejestr zaŵówień puďliĐzŶyĐh 

1. Rejestr udzieloŶyĐh zaŵówień puďliĐzŶyĐh prowadzoŶy jest przez kierownika 

gospodarczego. 

2. Kopia papierowej forŵy rejestru powiŶŶa ďyć opatrzoŶa data i podpiseŵ ZamawiająĐego. 
3. Wzór rejestru udzieloŶyĐh zaŵówień puďliĐzŶyĐh o wartośĐi ŶieprzekraĐzająĐej wyrażoŶej 

w złotyĐh polskiĐh rówŶowartośĐi kwoty ϯϬ ϬϬϬ euro staŶowi załąĐzŶik Ŷr ϱ do regulaŵiŶu.  
 

§  15 

PostaŶowieŶia końĐowe 

1. RegulaŵiŶ oďowiązuje kierownika gospodarĐzego oraz pozostałyĐh praĐowŶików 
GiŵŶazjuŵ Nr ϭ iŵ. Króla Władysława Jagiełły w Działdowie. 

Ϯ. )ŵiaŶy ŶiŶiejszego regulaŵiŶu dokoŶuje się w tryďie właśĐiwyŵ dla jego wprowadzeŶia. 
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ZałąĐzŶik Nr ϭ do 
WewŶętrzŶego RegulaŵiŶu 

zasad realizacji zaŵówień puďliĐzŶyĐh 
wyłąĐzoŶyĐh z oďowiązku stosowaŶia ustawy 

Prawo zaŵówień puďliĐzŶyĐh 
w GiŵŶazjuŵ Nr ϭ w Działdowie 

z dnia 5 maja 2014r. 
 

 
 

 

…………………………. …                              Działdowo, dŶ. ………………….                                                                              
     Znak sprawy 

 
Wzór 

 
DOKUMENTACJA  

podstawowyĐh ĐzyŶŶośĐi z rozezŶaŶia ĐeŶowego ryŶku wykoŶawĐów, przeprowadzoŶego                   
w trybie fax/droga elektroŶiĐzŶą/piseŵŶie/iŶŶe* 

 

Dostawy Usługi Roboty budowlane    

 

 

1) PełŶe określeŶie przedŵiotu zaŵówieŶia (charakterystyka przedmiotu zamówienia- jak we wniosku) 

……………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………….. 

 

ϭaͿ OkreśleŶie zaŵówieŶia według WspólŶego SłowŶika )aŵówień ;CPVͿ: 
Symbol CPV: ………………………………………………………. 

 

2) SzaĐuŶkowa wartość zaŵówieŶia Ŷetto  

;ďez VAT i ĐłaͿ:……………………………….zł. 

tj………………EURO (wg średŶiego kursu EURO ustaloŶego w aktualŶyŵ RozporządzeŶiu Prezesa Rady MiŶistrów  w sprawie średŶiego 
kursu złotego w  stosuŶku do euro staŶowiąĐego podstawę przeliĐzaŶia wartośĐi zaŵówień puďliĐzŶyĐh) 

 

ϮaͿ SzaĐuŶkowa wartość zaŵówieŶia ďrutto  

;z VAT i ĐłeŵͿ………………………………zł. 

 

ϯͿ )aproszeŶia do złożeŶia ofert skierowaŶo do: 

Lp. Nazwa i adres wykonawcy 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

4) Propozycje cenowe/ofertowe złożyli 

 
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Nr 

oferty 
Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Inne kryteria 

wyboru 
Uwagi 

      

      

      

 

5) Wybrany wykonawca 

.................................................................................................................................................................... 

ϱaͿ UzasadŶieŶie wyďoru wykoŶawĐy ..............……………………………………………………….. 

      ………………………………………………………………………………………………………. 

6) W wyborze oferty uczestniczyli: 

 

................................................................................................................................................. 
;iŵię i Ŷazwisko – stanowisko)                                                                                                      (podpis) 

................................................................................................................................................. 
;iŵię i Ŷazwisko – stanowisko)                                                                                                      (podpis) 

 ................................................................................................................................................. 
;iŵię i Ŷazwisko – stanowisko)                                                                                                      (podpis) 

ϳͿ )łożoŶe oferty staŶowią iŶtegralŶą Đzęść ŶiŶiejszej dokuŵeŶtaĐji. 

 

 

Podpisy 

 

Sporządził ………………………………………………. 
;osoďa sprawująĐa ŵerytoryĐzŶy Ŷadzór Ŷad realizaĐją zaŵówieŶiaͿ 
 

 

 

 

…………………………………….. 
   (podpis Dyrektora szkoły) 
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ZałąĐzŶik Nr Ϯ do 

WewŶętrzŶego RegulaŵiŶu 
zasad realizaĐji zaŵówień puďliĐzŶyĐh 

wyłąĐzoŶyĐh z oďowiązku stosowaŶia ustawy 
Prawo zaŵówień puďliĐzŶyĐh 

w GiŵŶazjuŵ Nr ϭ w Działdowie 
z dnia 5 maja 2014r. 

 

 

 

 

 

 

 

 

…………………………. …                             Działdowo, dŶ. ………………….                                                                              
     Znak sprawy 

Wzór 

 

NOTATKA SŁUŻBOWA 
dotyĐząĐa zaŵówień, w stosuŶku do któryĐh wyłąĐzoŶe jest stosowaŶie ustawy   

Prawo zaŵówień puďliĐzŶyĐh  
1. Przedmiotem zamówienia jest: 

................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................  

Symbol CPV: .............................. 

 

2. Szacunkowa wartość przedŵiotu zaŵówieŶia została określoŶa Ŷa kwotę: 
.................................................................................................................................................. 

 

UstaleŶia wartośĐi zaŵówieŶia dokoŶał/a .............................................................................. 
w dniu ...................., na podstawie .......................................................................................... 

.................................................................................................................................................. 

 

 

ϯ. )aŵówieŶie plaŶuje się udzielić WykoŶawĐy 

..................................................................................................................................................   

.................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................. 
                                                             (Uzasadnienie) 
 

 
 

Podpisy: 
Sporządził: ..............................................                         
                 ;podpis osoďy sprawująĐej ŵerytoryĐzŶy                                                    
                         Ŷadzór Ŷad realizaĐją zaŵówieŶiaͿ                                                                    
 

 

                       ...............................................                                   
                       (podpis Dyrektora szkoly/ 

    
*ŶiepotrzeďŶe skreślić. 
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ZałąĐzŶik Nr ϯ do  

WewŶętrzŶego RegulaŵiŶu 
zasad realizaĐji zaŵówień puďliĐzŶyĐh 

 wyłąĐzoŶyĐh z oďowiązku stosowaŶia ustawy 
Prawo zaŵówień puďliĐzŶyĐh 

w GiŵŶazjuŵ Nr ϭ w Działdowie 
z dnia 5 maja 2014r. 

 

 

 

…………………………. …                           Działdowo, dŶ. ………………….                                                                              
     Znak sprawy 

 
Wzór 

 

 
WNIOSEK 

o zatwierdzenie udzielenia zamówienia publicznego 
 

WŶioskuję o zatwierdzeŶie udzieleŶia zaŵówieŶia puďliĐzŶego Ŷa roďoty 
ďudowlaŶe/dostawy/usługi* 

.............................................................................................................................................................. 

...............................................................................................................................................................

. 

...............................................................................................................................................................

. 
(nazwa i przedmiot zamówienia) 

 

Symbol CPV .............................. 

 
 

ϭ. UzasadŶieŶie ĐelowośĐi ;legalŶośĐiͿ udzieleŶia zaŵówieŶia oraz zgodŶośĐi plaŶowaŶego  
     zamówienia z planem wydatków:  

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

.... 

 

Ϯ. Tryď rozezŶaŶia ĐeŶowego ryŶku wykoŶawĐów/odstąpieŶie od rozezŶaŶia ĐeŶowego 
rynku wykonawców

*
 - zgodŶie z załąĐzoŶą dokuŵeŶtaĐją podstawowyĐh ĐzyŶŶośĐi*. 

...................................................................................................................................................

. 

...................................................................................................................................................

. 

................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................

. 

(uzasadnienie) 

 

3. Przewidywany termin realizacji zamówienia: 
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...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

.. 

 

4. Wartość szaĐuŶkowa zaŵówieŶia Ŷetto wyŶosi ..................................... zł, Đo staŶowi 
rówŶowartość kwoty ....................... EURO i została określoŶa w dŶiu ……………………. ;wg 

średŶiego kursu EURO ustaloŶego w aktualŶyŵ RozporządzeŶiu Prezesa Rady 
MiŶistrów w sprawie średŶiego kursu złotego                               w  stosuŶku do euro 
staŶowiąĐego podstawę przeliĐzaŶia wartośĐi zaŵówień puďliĐzŶyĐh, który wyŶosi 
……………….Ϳ. 
 

ϱ. Wartość ŶajkorzystŶiejszej oferty Ŷetto wyŶosi ..................................... zł, Đo staŶowi 
rówŶowartość kwoty ....................... EURO  

ϲ. Wartość ŶajkorzystŶiejszej oferty ďrutto wyŶosi ..................................... zł  
ϳ. )aŵówieŶie opłaĐoŶe ďędzie ze środków ďudżetowyĐh zaďezpieĐzoŶyĐh w wysokośĐi: 
..................................w dziale: ......................,rozdz......................,w § ............................ 

ϳ. )ałąĐzŶiki: 
ϭͿ dokuŵeŶtaĐja podstawowyĐh ĐzyŶŶośĐi* 

 

           

 

 

  Sporządził:    
 

 
 PotwierdzeŶie zaďezpieĐzeŶia środków                                                                    
              finansowych przez GłówŶego Księgowego                                                                                                                        
                                                                                                                                          Zatwierdzenie przez 
                                                                                                                                    KierowŶika ZaŵawiająĐego 
 
 
            ................................................................... 
                                   (podpis)                                                                                   ....................................................... 
                                                                                                                                                          (podpis) 

 

 

 

*
 ŶiepotrzeďŶe skreślić                                                                                            
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ZałąĐzŶik Nr ϰ do  
WewŶętrzŶego RegulaŵiŶu 

zasad realizaĐji zaŵówień puďliĐzŶyĐh 
wyłąĐzoŶyĐh z oďowiązku stosowaŶia ustawy 

Prawo zaŵówień puďliĐzŶyĐh 

w GiŵŶazjuŵ Nr ϭ w Działdowie 
z dnia 5 maja 2014r. 

 
 

Znak sprawy:                                                                                       Wzór 
 

PLAN ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH O WARTOŚCI NIEPRZEKRACZAJĄCEJ 

WYRAŻONEJ W ZŁOTYCH POLSKICH RÓWNOWARTOŚCI KWOTY  
30 000  EURO 

LP. RODZAJ 
ZAMÓWIENIA 

(DOSTAWY, 
USŁUGI, ROBOTY 

BUDOWLANE) 

PRZEDMIOT 
ZAMÓWIENIA 
SYMBOL CPV 

SZACUNKOWA WARTOŚĆ 
ZAMÓWIENIA 

PLANOWANY 
TERMIN 

REALIZACJI 
ZAMÓWIENIA 

OSOBA 
ODPOWIEDZIALNA 
ZA ZAMÓWIENIE 

UWAGI 

EURO PLN 

NETTO NETTO BRUTTO 
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ZałąĐzŶik Nr ϱ do  

WewŶętrzŶego RegulaŵiŶu 
zasad realizaĐji zaŵówień puďliĐzŶyĐh 

wyłąĐzoŶyĐh z oďowiązku stosowaŶia ustawy 
Prawo zaŵówień puďliĐzŶyĐh 

w GiŵŶazjuŵ Nr ϭ w Działdowie 
z dnia 5 maja 2014r. 

Znak sprawy:                                                                                       Wzór 
 

REJESTR  UDZIELONYCH ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH O WARTOŚCI NIEPRZEKRACZAJĄCEJ 
WYRAŻONEJ W ZŁOTYCH POLSKICH RÓWNOWARTOŚCI KWOTY  

30 000  EURO 

LP. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Symbol CPV 

TERMIN REALIZACJI 
ZAMÓWIENIA 

NAZWA I SIEDZIBA (ADRES) 
WYKONAWCY 

WARTOŚĆ 

DOKONANEGO 
ZAMÓWIENIA W PLN 

WARTOŚĆ 

DOKONANEGO 
ZAMÓWIENIA W 

EURO 

NUMER 
UMOWY/ 
ZLECENIA/ 
FAKTURY 

UWAGI 

NETTO BRUTTO NETTO 
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ZałąĐzŶik Nr ϲ do  
WewŶętrzŶego RegulaŵiŶu 

zasad realizaĐji zaŵówień puďliĐzŶyĐh 
wyłąĐzoŶyĐh z oďowiązku stosowaŶia ustawy 

Prawo zaŵówień puďliĐzŶyĐh 

w GiŵŶazjuŵ Nr ϭ w Działdowie 
z dnia 5 maja 2014r. 

 
 
 

 

           Wzór      

  

 

Zaproszenie 
dotyĐząĐe zaŵówieŶia, którego wartość Ŷie przekraĐza 

 wyrażoŶej w złotyĐh rówŶowartośĐi kwoty określoŶej w art. ϰ pkt ϴ ustawy Pzp 

 

 

 )wraĐaŵ się z uprzejŵą prośďą o przedstawieŶie swojej oferty Ŷa poŶiżej opisaŶy 
przedmiot zamówienia: 

 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

TerŵiŶ składaŶia ofert:…………………………… 

Kryterium oceny ofert – ĐeŶa ……………..% 

IŶŶe…………..% 

 

Ofertę prosiŵy przesłać poĐztą – Gimnazjum nr ϭ iŵ. Króla Wł. Jagiełły, 13-ϮϬϬ Działdowo, ul. Wł. 
Jagiełły ϯϯ, faxem (23) 697 2055, luď poĐztą elektroŶiĐzŶą…………………………………………………….w  

terminie do dŶia …………………………… 

 

 

      

                                    ………………………………………. 
                                                              /podpis/ 

 

 

 

 

 

 

 

 


