ZARZADZENIE NR 19.2.2014
Dyrektora Gimnazjum nr 1 im. Krola Wiadystawa Jagietty
z dnia 05 maja 2014r

w sprawie: wprowadzenia wewnetrznego regulaminu zasad realizacji zamowien
publicznych wytaczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
w Gimnazjum nr 1 im. Krola Wtadystawa Jagietty w Dziatdowie

Na podstawie art. 69 ust.1, pkt 3 w zwigzku z art. 44, ust 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240) oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie wewnetrzny regulamin zasad realizacji zamdwien publicznych wytgczonych
z obowigzku stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz.
U. z 2013r., poz. 907 z pdin. zm.) w Gimnazjum nr 1 im. Kréla Wtadystawa Jagietty
w Dziatdowie, ktdry stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stosuje sie do zamowien publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

§2

1. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie kierownikowi gospodarczemu Gimnazjum nr 1 im. Kréla
Wiadystawa Jagietty w Dziatdowie.

2. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia sprawuje Dyrektor Gimnazjum nr 1 im. Krdla
Wiadystawa Jagietty w Dziatdowie.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 1/2/2009 z dnia 6 stycznia 2009r. Dyrektor Gimnazjum nr 1 im. Krdla
Wiadystawa Jagietty w Dziatdowie w sprawie: wprowadzenia wewnetrznego regulaminu
udzielania zamdéwien publicznych, ktdérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro.
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Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 19.Z2.2014
Dyrektora Gimnazjum nr 1 im. Krdla
Wiadystawa Jagietty w Dziatdowie

z dnia 05.05.2014r.

WEWNETRZNY REGULAMIN
ZASAD REALIZACJI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
WYLACZONYCH Z OBOWIAZKU STOSOWANIA USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W GIMNAZJUM NR 1 IM. KROLA WLADYStAWA JAGIELLY
W DZIAtDOWIE



NINIEJSZY REGULAMIN STOSUJE SIE DO ZAMOWIEN NA DOSTAWY, UStUGI | ROBOTY

BUDOWLANE, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY OKRESLONEJ W ART. 4 PKT.

8 USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004R. PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1

Regulamin reguluje realizacje zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 EURO.

1.

§2
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Ustawie — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien
publicznych (tekst jednolity z 2013r. , poz. 907, z pdzn. zm.);
2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ wewnetrzny regulamin zasad realizacji
zamowien publicznych wytgczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien
publicznych w Gimnazjum nr 1 im. Kréla Wtadystawa Jagietty w Dziatdowie;
3) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Gimnazjum nr 1 im. Kréla
Wiadystawa Jagietty w Dziatdowie lub osoby przez niego upowaznione;
4) Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia;
5) Zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne zawierane miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktdérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane o wartosci do 30.000,00 EURO.
6) Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegdblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;
7) Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;
8) Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118, z pdzn. zm.), a takze realizacje obiektu
budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, za pomocg
dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego;
9) Wartosci zamodwienia — nalezy przez to rozumie¢ szacunkowg warto$¢ zamowienia,
ustalong przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia, bez podatku od towardw i ustug
(VAT);
10) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia, albo oferte z najnizszg cena.



§3

Zakres obowigzywania
Regulamin okresla wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach udzielania
zamowien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktérych wartosc¢
szacunkowa nie przekracza 30 000 euro.
Do udzielania powyiszych zaméwieA nalezy stosowaé postanowienia niniejszego
regulaminu.
Udzielenie zamdwienia jest dopuszczalne jedynie w granicach wydatkow, ktére zostaty
ujete w budzecie Zamawiajacego, oraz z zachowaniem nastepujgcych zasad:
1) celowosci i oszczednosci (gospodarnosci), z zapewnieniem najlepszych efektéow z danych
naktadow przewidzianych w przepisach ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach
publicznych;
2) terminowosci realizacji zadan publicznych;
3) wyboru najkorzystniejszej oferty, biorgc pod uwage zaréwno oferowang cene jak i inne
kryteria odnoszgce sie do przedmiotu zamowienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizenie wartosci zamdéwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy.

§ 4
Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia publicznego
. Zamoéwienia, ktérych wartos¢ szacunkowa netto w skali roku nie przekracza réwnowartosci
kwoty 30 000 euro, zgodnie z Planem zamodwien — mogg by¢ dokonywane wyfacznie na
podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem z pominieciem trybéw
wymienionych w ustawie Prawo zamowien publicznych.
. Do szacowania wartos$ci zamdwienia odpowiednio stosuje sie przepisy art. 32, art. 33 oraz
art. 34 ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
. Warto$¢ zamoéwienia publicznego okreslong w euro oblicza sie zgodnie z zasadami
okreslonymi w Prawie zaméwien publicznych, tj. dzielgc warto$é¢ netto zamodwienia
publicznego w ztotych przez kurs euro okreslony w obowigzujacych na dziei przeliczenia
przepisach, wydanych na podstawie art. 35 ust. 3 Prawa zamdwien publicznych.

§5
Zasady udzielania zamdéwien publicznych
. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rowne traktowanie wykonawcdw.
. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania w sprawie
udzielenia zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc¢ i obiektywizm.
. ZamoOwienia udziela sie wytgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
regulaminu.
. Postepowanie jest jawne.
. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem tylko
wowczas, gdy przepisy ustaw szczegdlnych tak stanowia.



6. W trakcie prowadzonego postepowania nie podlegajg ujawnieniu informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z pdzn. zm.), jezeli
wykonaweca, nie pdziniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane, za wyjatkiem zawartych w ofertach informacji dotyczacych: nazwy (firmy)
wykonawcy i jego adresu, ceny, terminu wykonania zamdwienia publicznego, okresu
gwarancji i warunkéw ptatnosci.

7. Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej i w jezyku polskim.

§6
Ogtoszenia
1. Zaproszenie do sktadania ofert, o ktérym mowa w regulaminie, Zamawiajgcy
zamieszcza na stronie internetowej www.Jedynka—dzwo.szkola.pl - zakfadka

zamoéwienia publiczne (oferty)
2. Zamawiajacy jest obowigzany udokumentowaé zamieszczenie zaproszenia w sposob
okreslony w ust. 1.

§7
Procedury udzielania zamoéwien publicznych

1. Procedury udzielania zamowien publicznych sg regulowane w zakresie kwot:
1) do 2 000,00 euro
2) od powyzej 2 000,00 euro do 15 000,00 euro
3) od powyzej 15 000,00 euro do 30 000,00 euro

2. W przypadku udzielania zamoéwien, ktérych warto$é¢ przekracza réwnowarto$¢ kwoty
okreslonej w ust. 1 pkt 1 wymagane jest sporzgdzenie wniosku do Zamawiajgcego o
zatwierdzenie udzielenia zamowienia i prowadzenie dokumentacji podstawowych
czynnosci dokonanych podczas przeprowadzenia rozeznania cenowego rynku.

3. Whniosek o ktérym mowa stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

4. Wniosek sporzgdza upowazniony przez niego pracownik odpowiedzialny za realizacje
danego zamdwienia publicznego.

5. Wniosek podlega nastepnie akceptacji przez Gtéwnego Ksiegowego pod wzgledem
wskazania zrédet finansowania oraz zabezpieczenia srodkéw finansowych.

6. Po uzyskaniu akceptacji, o ktérej mowa w ust. 5, upowazniony pracownik odpowiedzialny
za realizacje danego zamdwienia publicznego przekazuje wniosek do zatwierdzenia przez
Zamawiajgcego.

7. Rozeznanie cenowe rynku polega na zebraniu ofert/informacji cenowej za posrednictwem
drogi elektronicznej, faxu lub w formie pisemnej poprzez rozestanie zaproszenia do
sktadania ofert. W przypadkach okre$lonych niniejszym regulaminem nalezy umiescié
zaproszenie do sktadania ofert na stronie internetowej www.jedynka—dzwo.szkola.pl -

zaktadka zamdwienia publiczne(oferty).

8. Zaproszenie do sktadania ofert stanowi zatacznik nr 6 do regulaminu.

9. Przeprowadzenie rozeznania cenowego rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma
zastosowania do udzielenia zamowien, w przypadku gdy ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje
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lub na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych uzasadnione jest

zlecenie realizacji konkretnemu wykonawcy w szczegdlnosci gdy:

1) zachodzg przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamoéwienia;

2) przedmiot zamdwienia z przyczyn wynikajgcych z ochrony praw wytgcznych moze by¢
uzyskany tylko od jednego wykonawcy;

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamédwienia;

4) przedmiot zamdwienia zwigzany jest z dziatalnoscig twodrczg i artystyczng;

5)wystepujg inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne
powodujgce, ze zamowienie moze zrealizowad tylko jeden wykonawca;

We whniosku o zatwierdzenie udzielenia zamdwienia nalezy wskaza¢ przyczyny rezygnacji

z rozeznania cenowego rynku.

§8

Szczegotowa procedura udzielania zamdéwienia publicznego o wartosci do 2 000,00 euro

1. W przypadku zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej
w § 7 ust.1 pkt 1 nie ma koniecznosci przeprowadzania rozeznania cenowego.

2. W przypadku udzielenia zamoéwien, ktérych warto$é nie przekracza réwnowartosci kwoty
okreslonej w § 7 ust.1 pkt 1 sporzadza sie notatke stuzbowa, ktorej wzér stanowi zatgcznik
nr 2 do regulaminu.

3. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdwienia udziela go poprzez zamowienie ustne

lub pisemne.
§9
Szczegotowa procedura udzielania zamdwienia publicznego o wartosci powyzej 2 000,00 euro do
15 000,00 euro

1. Procedura udzielania zamdwienia:

a) przeprowadza sie rozeznanie cenowe drogg elektroniczng, faksem lub pisemnie,
zapraszajgc do sktadania ofert taka liczbe wykonawcow Swiadczacych ustugi,
realizujgcych dostawy lub wykonujgcych roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia, ktéra zapewnia zachowanie konkurencji oraz wybér najkorzystniejszej
oferty (co najmniej 3 wykonawcéw),

b) Zamawiajgcy udziela zamdéwienia wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejsza
oferte drogg elektroniczng, faksem lub pisemnie,

c) zamodwienia udziela sie na podstawie pisemnej umowy okreslajgcej warunki realizacji
zamowienia.

2. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji
sporzgdza sie notatke stuzbowa.
3. Cata dokumentacja postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia jest przechowywana

u kierownika gospodarczego, ktéry jest odpowiedzialny za realizacje zamdwienia oraz za

archiwizacje dokumentacji.



§ 10
Szczegotowa procedura udzielania zamodwienia publicznego o wartosci powyzej 15 000,00 euro
do 30 000,00 euro
1. Procedura udzielania zamdwienia:

a) przeprowadza sie rozeznanie cenowe faksem lub pisemnie, zapraszajgc do sktadania
ofert taka liczbe wykonawcéw $wiadczgcych ustugi, realizujgcych dostawy lub
wykonujgcych roboty budowlane bedace przedmiotem zamédwienia, ktéra zapewnia
zachowanie konkurencji oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3
wykonawcédw). Ponadto zaproszenie do sktadania ofert nalezy zamiesci¢ na stronie
internetowej www.Jedynka—dzwo.szkola.pl - zaktadka zaméwienia publiczne(oferty).

b) Zamawiajacy udziela zamdwienia wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejszg
oferte faksem lub pisemnie,
c) zamdwienia udziela sie na podstawie pisemnej umowy okreslajgcej warunki realizacji
zamowienia.
2. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji
sporzgdza sie notatke stuzbowa.
3. Cata dokumentacja postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia jest przechowywana
u kierownika gospodarczego, ktéry jest odpowiedzialny za realizacje zamodwienia oraz za
archiwizacje dokumentac;ji.

§ 11
Dokumentacja
1. W trakcie prowadzenia postepowania Zamawiajgcy sporzadza pisemng dokumentacje
postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia.
2. Wz6r formularza o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

§ 12
Umowy

1. W sytuacji, kiedy wartos¢ zamdwienia zawiera sie w przedziale kwotowym okreslonym
w § 8 nie ma obowigzku sporzgdzania z zastrzezeniem ust. 3 i 4 § 12 regulaminu umowy
w formie pisemnej. W takiej sytuacji umowa moze by¢ zawarta w innej formie np.
ofertowej. Pracownik Zamawiajgcego moze wdwczas sporzadzi¢c zamodwienie/zlecenie
zawierajgce warunki realizacji zamdwienia jak: opis przedmiotu zamdwienia, cena, terminy
realizacji, terminy zaptaty (okres gwarancji, serwis — jezeli dotyczy) albo przedstawic
rachunek/fakture za zrealizowane zamdwienie wtasciwej jednostce merytoryczne;.

2. W sytuacji, kiedy warto$¢ zamdwienia zawiera sie w przedziale kwotowym okreslonym
w § 9 i 10, pracownik Zamawiajgcego przeprowadzajgcy postepowanie, ma obowigzek
sporzgdzi¢ umowe na pismie.

3. Udzielenie zamdéwienia na roboty budowlane wymaga kazdorazowo zawarcia pisemnej
umowy z wykonawca.

4. Udzielenie zamowienia na ustuge wymaga kazdorazowo zawarcia pisemnej umowy
z wykonawcy. Obowigzku takiego nie ma gdy ustuga ma charakter krotkotrwaty lub
jednorazowy.
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. Wszystkie zamdwienia/zlecenia i umowy podpisuje Zamawiajgcy lub osoba przez niego
upowazniona.
. Pracownik potwierdza na zamdwieniu prawidtowos¢ zastosowania art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp.

§ 13
Planowanie zamdéwien publicznych
. Zamoéwienia publiczne udzielane sg zgodnie z Planem zamdwien publicznych, obejmujgcym
dany rok obrotowy.
. Podstawg do przygotowania Planu zamdwien publicznych, ktéry sktada sie z Planu
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych polskich
rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz Planu zamdwien publicznych o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej wyrazonej w ztotych polskich rédwnowartosci kwoty 30 000 euro, jest
obowigzujgcy projekt planu finansowego.
. Zmiany planu finansowego jednostki zamawiajgcej uwzglednia sie kazdorazowo w Planie
zamowien publicznych.
. Plan zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych polskich
rownowartosci kwoty 30 000 euro opracowuje kierownik gospodarczy wedtug wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 4 do regulaminu.
. Plan zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych polskich
rownowartosci kwoty 30 000 euro podlega aktualizacji zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
. Przy opracowywaniu Planu zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej
w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro nalezy w celu szacowania w ramach
jednego zamowienia uwzgledni¢ tozsamos¢ przedmiotu, tozsamos$é czasu, mozliwosc¢
wykonania zaméwienia przez jednego wykonawce.
. Plan zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych polskich
rownowartosci kwoty 30 000 euro podlega aktualizacji danych w nim zawartych.

§ 14
Rejestr zamoéwien publicznych
. Rejestr udzielonych zamoéwien publicznych prowadzony jest przez kierownika
gospodarczego.

2. Kopia papierowej formy rejestru powinna by¢ opatrzona data i podpisem Zamawiajgcego.

. Wzér rejestru udzielonych zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej
w ztotych polskich rownowartosci kwoty 30 000 euro stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu.

§ 15
Postanowienia korncowe
Regulamin obowigzuje kierownika gospodarczego oraz pozostatych pracownikéw
Gimnazjum Nr 1 im. Kréla Wiadystawa Jagietty w Dziatdowie.
. Zmiany niniejszego regulaminu dokonuje sie w trybie wtasciwym dla jego wprowadzenia.



Znak sprawy

Wzor

DOKUMENTACIA

Zatacznik Nr 1 do

Wewnetrznego Regulaminu

zasad realizacji zamodwien publicznych
wytaczonych z obowigzku stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych

w Gimnazjum Nr 1 w Dziatdowie

z dnia 5 maja 2014r.

Dziatdowo, dn. ......cceeueunens

podstawowych czynnosci z rozeznania cenowego rynku wykonawcéw, przeprowadzonego
w trybie fax/droga elektroniczng/pisemnie/inne

Dostawy Ustugi

Roboty budowlane

1) Petne okreslenie przedmiotu zamowienia (charakterystyka przedmiotu zaméwienia- jak we wniosku)

1a) Okreslenie zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

SYMDBOI CPV: et e

2) Szacunkowa wartos$¢ zamowienia netto

L FEOR EURO (wyg sredniego kursu EURO ustalonego w aktualnym Rozporzqdzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwieri publicznych)

2a) Szacunkowa warto$¢ zamowienia brutto

(zVAT ictem)..eeceeeeee zt.

3) Zaproszenia do ztozenia ofert skierowano do:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy

vii R W N

4) Propozycje cenowe/ofertowe ztozyli



Nr Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Inne kryteria Uwagi
oferty wyboru
5) Wybrany wykonawca
5a) Uzasadnienie Wyboru WyKONAWCY .........ooocuiicciececeee ettt

(imie i nazwisko — stanowisko) (podpis)
(imie i nazwisko — stanowisko) (podpis)
(imie i nazwisko — stanowisko) (podpis)

7) Ztozone oferty stanowig integralng czesc¢ niniejszej dokumentacji.

Podpisy

SPOrzadzit oo

(osoba sprawujgca merytoryczny nadzér nad realizacjg zamdwienia)

(podpis Dyrektora szkoty)




Zatacznik Nr 2 do

Wewnetrznego Regulaminu

zasad realizacji zamoéwien publicznych
wytaczonych z obowigzku stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych

w Gimnazjum Nr 1 w Dziatdowie

z dnia 5 maja 2014r.

.................................. Dziatdowo, dn. .........ccu....e.

Znak sprawy
Wzor

NOTATKA StUZBOWA
dotyczgca zamoéwien, w stosunku do ktérych wytaczone jest stosowanie ustawy
Prawo zamoéwien publicznych
1. Przedmiotem zamdwienia jest:

Symbol CPV: ...,

2. Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamodwienia zostata okreslona na kwote:

(Uzasadnienie)

Podpisy:
Y oTeT 4 o 4|
(podpis osoby sprawujgcej merytoryczny
nadzor nad realizacjg zamowienia)

(podpis Dyrektora szkoly/

.
niepotrzebne skreslic.
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Zatacznik Nr 3 do

Wewnetrznego Regulaminu

zasad realizacji zamoéwien publicznych
wytaczonych z obowigzku stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych

w Gimnazjum Nr 1 w Dziatdowie

z dnia 5 maja 2014r.

Dziatdowo, dn. ....cccceeevveunnne.

Znak sprawy

Wzor

WNIOSEK
o zatwierdzenie udzielenia zamdwienia publicznego

Whioskuje o} zatwierdzenie udzielenia zamowienia publicznego na roboty
budowlane/dostawy/ustugi

Symbol CPV ...,

1. Uzasadnienie celowosci (legalnosci) udzielenia zamdwienia oraz zgodnosci planowanego
zamowienia z planem wydatkow:

2. Tryb rozeznania cenowego rynku wykonawcow/odstgpienie od rozeznania cenowego
rynku wykonawcow - zgodnie z zatgczong dokumentacjg podstawowych czynnosci .

(uzasadnienie)

3. Przewidywany termin realizacji zamdwienia:

12



4. Wartosc¢ szacunkowa zamdwienia netto Wynosi ......cccoccvvveeeeiiiiiiieeeeennns zt, co stanowi
rownowartos$é kwoty ..........ccccuueeee. EURO i zostata okreslona w dniu .........ccceeeueeee. (wg
$redniego kursu EURO wustalonego w aktualnym Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamodwien publicznych, ktéry wynosi
................... ).

5. Wartos$é najkorzystniejszej oferty netto Wynosi .......cccccvvvivveiiiiieennneenn. zt, co stanowi
rownowarto$¢ kwoty ......cccceecuveeennn. EURO

6. Wartos¢ najkorzystniejszej oferty brutto Wynosi .......ccceeeeeeeeiiiiiiiiiiinnnn, zt

7. Zamoéwienie optacone bedzie ze srodkéw budzetowych zabezpieczonych w wysokosci:

7. Zataczniki:
1) dokumentacja podstawowych czynnos’ci*

Sporzadzit:

Potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw
finansowych przez Gtéwnego Ksiegowego
Zatwierdzenie przez
Kierownika Zamawiajacego

(Podpis)  reereeesessressesissstesisasisesssanssanssanssanes
(podpis)

*
niepotrzebne skresli¢
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Znak sprawy:

LP.

RODZAJ
ZAMOWIENIA
(DOSTAWY,
UStUGI, ROBOTY
BUDOWLANE)

Zatacznik Nr 4 do
Wewnetrznego Regulaminu

zasad realizacji zamowien publicznych

wytaczonych z obowigzku stosowania ustawy

Wzor

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
WYRAZONEJ W ZLtOTYCH POLSKICH ROWNOWARTOSCI KWOTY

30 000 EURO
PRZEDMIOT SZACUNKOWA WARTOSC PLANOWANY
ZAMOWIENIA ZAMOWIENIA TERMIN
SYMBOL CPV REALIZACJI
ZAMOWIENIA
EURO PLN
NETTO NETTO BRUTTO

Prawo zaméwien publicznych
w Gimnazjum Nr 1 w Dziatdowie
z dnia 5 maja 2014r.

OSOBA UWAGI
ODPOWIEDZIALNA
ZA ZAMOWIENIE
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Zatacznik Nr 5 do

Wewnetrznego Regulaminu

zasad realizacji zamowien publicznych
wytaczonych z obowigzku stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych

w Gimnazjum Nr 1 w Dziatdowie
z dnia 5 maja 2014r.

Znak sprawy: Wzor

REJESTR UDZIELONYCH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
WYRAZONEJ W ZtOTYCH POLSKICH ROWNOWARTOSCI KWOTY

30 000 EURO
LP.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA  TERMIN REALIZAC)I NAZWA | SIEDZIBA (ADRES) WARTOSC WARTOSC NUMER UWAGI
Symbol CPV ZAMOWIENIA WYKONAWCY DOKONANEGO DOKONANEGO umowy/
ZAMOWIENIA W PLN ZAMOWIENIA W ZLECENIA/
EURO FAKTURY
NETTO BRUTTO NETTO
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Zatacznik Nr 6 do

Wewnetrznego Regulaminu

zasad realizacji zamoéwien publicznych
wytaczonych z obowigzku stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych

w Gimnazjum Nr 1 w Dziatdowie

z dnia 5 maja 2014r.

Wzor

Zaproszenie

dotyczace zamdwienia, ktérego wartosé nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

Zwracam sie z uprzejmg prosbg o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany
przedmiot zamdwienia:

Oferte prosimy przesta¢ pocztg — Gimnazjum nr 1 im. Kréla WH. Jagietty, 13-200 Dziatdowo, ul. WH.
Jagietty 33, faxem (23) 697 2055, lub pocztg elektroniCzng.....ccceeeeeveveneeeiececceee e w
terminie do dnia ....c.ccceveeeeiecece e,

/podpis/
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